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1. 目的： 

建立並維持管理系統之制度化，與環境考量面有關及符合法規之作業活動，建立作業準 

則及參考規範，確保與組織之政策、目標相符合。 

2. 範圍： 

本程序適用於各單位與環境影響有關之作業行活動及管制。 

 

3. 權責： 

3.1 工安課：對於法規適用性予以查核並轉換成符合廠區運作之管制要求，針對空氣污染 

物、廢水、廢棄物、毒化物運作及噪音進行檢測、防制(治)設備效率進行操作有效性確 

認，向環保相關政府機關申報及申辦各項許可。 

    3.2 廠務部： 

4.1.1 對於清潔生產之提案予以輔導或成效確認，作為對廠內外績效說明之展現。 

4.1.2 維持各項污染防制(治)設備操作正常，提升污染削減效率。 

3.3 各單位： 

    清潔生產方案提出，作業管制之建立、維持與執行。 

 

4. 定義： 

4.1 空氣污染物：係指經廠內生產活動造成物質揮發或廢氣排放中所含有之物質。 

4.2 廢（污）水污染物：廠內活動產生無法回收之廢（污）水，需經過收集至適當的處理單 

元削減污染物。 

4.3 廢棄物：廠內製程、人員活動產生無法再使用固、液體，分為一般事業廢棄物及有害事 

業廢棄物。 

4.4 噪音源：發出超過法令規定各時段聲音標準的發生源。 

4.5 防制(治)設備：防止、削減各項對環境有影響之能量、物質之設備。 

4.6 清潔生產：有利於降低製程中原物料、廢棄物等能資源消耗之生產。 

4.7 飲用水：指供廠內員工飲用之水。 

4.8 飲用水設備：指供員工飲用之連續供水固定設備。 

4.9 能資源：廠內所使用之各項水源及電力等。 

4.10 化學品：廠內製程及污染防制(治)設施所使用之化學用品。 
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5. 作業流程： 

5.1 環境作業管制流程 

 

 

 

5.2 流程說明 

5.2.1 清查廠內所有相關環保作業項目。  

5.2.2 依照法規及環境考量面進行鑑別需管制項目。 

5.2.3 依照法規所規定，進行管制方式及參考標準值建立，或經環境考量面鑑別出的高度風險

進行作業管制。 

5.2.4 廠務部及相關單位訂立作業管制辦法。 

5.2.5 全廠同仁依辦法執行相關作業。 

6. 內容： 

6.1 廢氣管制作業 

6.1.1 來源：依據本公司固定污染源操作許可證所列之污染源及污染物種類(M01:揮發性有機

物;M02:粒狀污染物、硫氧化物、氮氧化物;M03: 粒狀污染物、硫氧化物、氮氧化物;M04: 

粒狀污染物、硫氧化物、氮氧化物;M05:粒狀污染物、揮發性有機物)。 

6.1.2 處理：以抽氣方式密閉收集製程廢氣經過空污設備處理後排放，詳細處理流程及管理規

定依「固定污染源操作許可證」及「空氣污染防制設備作業規範 (EW25-01-04)」執行。 

 

廠務課/ 

全廠單位 

工安課 
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6.2 廢水管制作業 

6.2.1 來源：依據本公司水污染防治證(WM01~WM10)所列之各項作業廢水。 

6.2.2 處理：廢水特性為水溫、pH 值、COD、BOD、SS、陰離子界面活性劑與大腸桿菌群不

同濃度之綜合水質，大致描述作法先進行分流處理後，經過調勻、冷卻、pH 中和、曝

氣處理，再經快慢混加藥處理，以沉澱方式去除 SS，最終去除水中殘餘之懸浮固體，

以符合經濟與國家環保規定之放流水標準，詳細處理流程及管理規定依「QP09-11 廢水

處理程序」、「水污染防治措施計畫」執行。 

6.3 廢棄物管制作業 

6.3.1 來源：本公司作業活動之各項廢棄物，包含一般事業廢棄物、告應回收或再利用廢棄物。 

6.3.2 處理：參考環保機關廢棄物判定基準及評估可行之處理方式，進行廢棄物貯存、委外清

理清除及上網申報作業，詳細處理流程及管理規定依「QP09-13 廢棄物管理程序書」、「廢

棄物清理計畫書」執行。 

6.4 噪音管制作業 

6.4.1 來源：本公司內同仁、承攬商及供應商之噪音作業區域與廠區周界噪音。 

6.4.2 處理：工安課固定每半年針對廠區周界噪音量測一次，其量測方式、地點等依據「噪音

管制法」規定；各量測點選定於有相關利害關係之點實施量測，詳細處理流程及管理規

定依「噪音作業管理規範(EW25-01-02)」執行。 

6.5 飲用水管制作業 

6.5.1 來源：本公司設有飲水機以自來水為飲用水水源。 

6.5.2 處理：每個月委託設備廠商做飲水機保養或更換濾芯，每三個月委外檢測大腸桿菌，並

將飲用水設備水質檢驗及設備維護記錄表、飲用水樣品檢驗報告放在設備旁明顯處，詳

細處理流程及管理規定依「飲用水管理作業規範(EW25-01-01)」執行。 

6.6 能資源管制作業 

6.6.1 來源：本公司辦公室及廠區作業活動中，所需之各項用水、用電及用油。 

6.6.2 處理：宣導全體人員養成節約用水、用電及用油之觀念，避免造成能資源之浪費，詳細

處理流程及管理規定依「能資源管理規範(EW25-01-03)」執行。 

6.7 化學品管制作業 

6.7.1 來源：本公司製程設備及污染防制設施所使用之化學用品。 

6.7.2 處理：本公司經營活動中從化學品購入的運輸、入廠後的卸貨，儲存的條件方法至投入

使用等過程，使用的所有化學品管理與採購，詳細處理流程及管理規定依「QP09-12 化

學品管理程序書」及「QP06-01 採購作業辦法」執行。 

6.8 周界環境： 

6.8.1 範圍：廠區周界環境清潔維護均屬之。 

6.8.2 處理：每天由同仁負責作業場所之整潔，公共區域及廠區範圍委由清潔公司負責打掃，

設備外觀由保管人員定期擦拭。 
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7. 參考文件： 

7.1 空氣污染防制設備作業規範(EW25-01-04) 

7.2 噪音作業管理規範(EW25-01-02) 

7.3 飲用水管理作業規範(EW25-01-01) 

7.4 能資源管理規範(EW25-01-03) 

8. 表單： 

無 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


