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1.目的：為有效管制本公司事業及生活上之廢棄物，防止廢棄物污染及改善環境衛生，並進 

而達到廢棄物之資源化、無害化和經濟化。 

 2.範圍： 

  2.1 一般廢棄物：生活垃圾或其他非組織活動中所產生足以污染環境、衛生之廢棄物。 

  2.2 事業廢棄物：由本公司組織之活動、服務、製程所產生廢棄物。 

 3.權責：總務課主辦，各相關部門協辦。 

 4.名詞定義：無 

 5.作業程序： 

5.1 一般廢棄物處理流程圖。(附件 6.1) 

5.2 事業廢棄物處理流程圖。(附件 6.2) 

5.3 廢棄物區分 

    5.3.1 總務課依廢棄物清理法第二條，將廢棄物區分為生活廢棄物、事業廢棄物並以 

          廢棄物之外觀及組成型態判別一般生活垃圾、製程廢紙、金屬類、塑膠類…等。 

5.4 廢棄物收集分類 

    5.4.1 各單位將產出之廢棄物，依分類桶分類放置等，每日由總務課收集，運送至儲存場 

所依類別放置定位。 

    5.4.2 製程中產生之製程廢紙，由生產製造部門收集運送至儲存場所存放。 

    5.4.3 製程中事業廢棄物、空墨罐、洗劑空罐、廢機油、廢布…等，由製造部門、各單位 

依其類別，自行收集運送至儲存場所，再由廠務課安排合格之清運商清運處理。 

  5.4.4 餐廳廚房產生之廚餘由承攬商負責每日運回統一交由合格清運商處理。 

5.5.廢棄物儲存管理： 

5.5.1 儲存場所應以中文標示廢棄物之類別，以利於辨識處理。 

5.5.2 各類廢棄物應分開儲存；一般生活廢棄物及製程廢紙由管理單位規劃儲存及清除。 

金屬類、塑膠類、機油、廢布由製造單位協調，廠務課進行儲存及清運。 

 5.5.3 一般生活垃圾廢棄物之貯存方法，應符合下列規定： 

   5.5.3.1 貯存容器或設施應經常保持清潔完整，其盛裝之廢棄物不得飛揚、逸散、 

滲出污染地面或散發惡臭情事。 

   5.5.3.2 儲存地點或容器、設施應與所放之廢棄物具有相容性，不具相容性之廢棄物 

應分別儲存。 

 5.5.3.3 貯存容器應於明顯處標示所盛裝之廢棄物。 

5.5.4 管理單位應視容量不定期派員負責儲存設施之清潔完整，不得有廢棄物飛揚逸 

散，滲出污染地面之情形。 
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5.6 總務課應針對每月清除之各類廢棄物，進行數量統計於「資源回收統計表」(附件 6.3)、

「能源使用及廢棄物明細表」(附件 6.4)上，以做為日常管理之依據。 

5.7 廢棄物委外清除處理： 

5.7.1 當儲存場所堆置至一定量之廢棄物時，總務課應通知環保署合格之清除機構入廠清

除一般生活垃圾及一般事業廢棄物由乙級清運商清運。 

5.7.2 清除作業時，並不得有廢棄物飛揚逸散污染環境之情形發生，總務課應記錄清除人、

車號、廢棄物種類及數量於「物品放行單」(附件 6.5)上。 

5.7.3 委託清除事業之合約由總務課與廠商共同討論訂定。 

5.8 必要時總務課必須稽核清運商是否依法處理廢棄物。 

5.8.1 清運商依法處理廢棄物時，由總務課依規定至環保署網站申報相關資料。 

5.9 供應商回收廢棄物部份由總務課協調，供應商自行運回。 

 6.附件： 

6.1 一般廢棄物處理流程圖。 

6.2 事業廢棄物處理流程圖。 

6.3 資源回收統計表。 

6.4 能源使用及廢棄物明細表。 

6.5 物品放行單。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


